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1. Listaresponsabililor cu claborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 5
1. Elaborat Luca Dorina informatician | 19.11.2020
2. Verificat Pilt Nicolae Sorin Profesor 19.11.2020
informatici / ‘%-_‘
profesor
3. Avizat Pregedintele | 19.11.2020
Demeter Claudia Florica comisiei de
monitorizare Y
4. | Aprobat Liga Adrian Cristian Conducitor | 19.11.2020 (}]
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor tn cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt, revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica prevederile
edifiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Revizia | 19.11.2020
2. Editia IT
3. Editia III
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. Seopul Exemplar Departament Functia Numele gi Data Semniitura
crt. | Difuzirii nr, prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
L. | Aplicare r[-)ms{\rggté\&%ﬁm 20.11.2020 | Difuzare ]
Toate FLORICA electronici
. FILIP DENISIU NUCU
compartiment BOLDEA DOINA
ele, conform [Profesor MIHALACHE
?rgqni gramei SSEASANSOR[ CA
In vigoare RESIGA CORNELIA
MANUELA
FRENT ZINA
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CIORAN BIANCA
PETRONELA

MUNTEAN DACIANA
LAURA

DRAICA SANDA CRISTINA
BORZA ADELA IOANA
DRAGAN ADRIANA.
NELUTA

MARITA MARIANA
DELIANA

VLAD ADRIANA
MARCELA

RIMBU IONELA DORINA
IUGA FELICIA SIMONA
PILT NICOLETA MARIA
AMITITELOAIE ADINA
BOLEA RAMONA SORINA .
CHITARU CARMEN Difuzare
VAIDA CAMELIA electronicd
ALBESCU OANA

ISPAS EMILIA TATIANA
CIRO MIHAELA
ALEXANDRA

DONOVICI CRISTINA
MUNTEAN GEORGETA
DANIELA

PASCU ADELINA FLORINA
PILT NICOLAE SORIN
IOVAN ADINA CLAUDIA
PLESEA MARIANA
PARVANESCU MARINICA
TACOV

LUCA MIHAI

ALEXE NICOLAE
JURATONI[ CORNELIA
ICLOZAN GHEORGHE
NICULESCU FLORICA
PIRJOL I0ANA

PASCU DIANA MARIA
SIMINA DANIEL

SIRBU MARIUS
JECHEREAN MIHAIELA
SUSAN MADALINA
IONELA

COSMA GEORGETA
LAVINIA FLAVIA

DICU MIRELA CARMEN
MICU MARIA RAMONA
GROZA GOGEAN GINA
COSMA LILIANA
COTUTIU FLORIN ADRIAN
POPA ADELA

MICU CRISTINEL
BUCUREASA SIMONA
EMILIA ELENA

MENCIU LUCIANA
IONELA

OLTEANU DELIA
ALEXANDRA

MORAVAN SURAJ LIVIUS
AILINCAI IOAN
VACARASU GHEORGHE
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GARBOVAN VICTOR
DANIEL
VASILIU CONSTANTIN
RECLARU DORIN
STOICOVIC] COSMIN
GRADINARIU
LIVIU LUCIAN PAUL
GROZA OANA LOREDANA
HENTIU VIOLINA MARIA
MURESAN GHEORGHE
ALEXANDRU
2. | Informare y Liga Adrian | 20.11. Difuzare
Conducitor = .
Conducere . Cristian 2020 cletronici
entitate
3. Evidents .. Secretariatul 20.11. Difuzare
! Comisia de ) .
o tehnic al N 2020 electronica
monitorizare ... Pisoju Liliana
comisiei de
monitorizare
4, Arhivare Arhivi Arhivar . 20.11. Difuzare
Lungu Nicoleta . .
2020 electronica

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are scopul de a reglementa modalitatea de desfésurare a activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si prelucrarea datelor cu
caracter personal ale participantilor la acest tip de activitti.

3. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici in cadrul Liceului, intreg personalul avand responsabilitatea de a

aplica prezenta procedurs n activitatea desfdsuratd, cu respectarea prevederilor legislative 1n
vigoare,

6. Documente de referintd aplicabile activitiitii procedurale

* Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a cducatiei nationale, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legeanr. 190 din 18 iulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice n ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectia datelor);

*  Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entititilor publice;

Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare




MINISTERUL EDUCATIEI Procedura operationals Editia: I
Desfasurarea activitiitilor didactice

SI CERCETARI prin intermediul tehnologiei si al
internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter
Liceul Cu Program Sportiv Cetate personal
Revizia; 1
Cod: PO-98 Pag. 5/19

Exemplar nr. 1

si functionare a unititilor de Invitimant preuniversitar;

* Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea §i completarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul ministrului educatiei nafionale sl cercetdrii stiintifice nr. 5 07972016,

* Ordinul nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

* Ordinul nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfigurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei i al internetului, precum si
pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

* Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unititilor de
invatimaént preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernuluj
nr. 600/2018;

* Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date s
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

7. Definitii gi abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. | Entitate publici Autoritate publici, institutie publicd, companie/societate nationald, regie

autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriali
este  acfionar majoritar, cu  personalitate juridicd,  care
utilizeazd/administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public;
2. | Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la mivelul entitdfii publice,
managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu
obiectivele acesteia §i cu reglementirile legale, In vederea asigurarii
administrarii fondurilor n mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile.
Sintagma "control intern managerial" subliniazi responsabilitatea tuturor
nivelurilor ierarhice pentru finerea sub control a tuturor proceselor
interne desfdsurate pentru realizarea obiectivelor generale si a celor

specifice;
3. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.
4. | Conducitorul Director general, director, gef serviciu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)
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S. | Activitate procedurald | Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili reguli
$i modalititi de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii, in conditii
de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienti a obiectivelor
compartimentului si/sau entititii publice.

6. | Procedura Prezentare, In scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind in vedere asumarea responsabilititilor;

7. | Procedurd de sistem | Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoari la

(PS) nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitétii publice;
8. | Procedurd operafionali | Procedurs care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoari la
(PO) nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publics

9. | Editie proceduri Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cind
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depésesc 50% din continutul reviziei
anterioare.

10. | Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei edifii a unei proceduri, modificsri
ce implicd, de reguli, sub 50% din continutul procedurii.

11. | Procedurd documentati | Modul specific de realizare a unei activitifi sau a unui proces, editat pe
suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi
proceduri de sistem si proceduri operationale.

13. | Beneficiarii directi ai | Sunt anteprescolarii, prescolarii, beneficiarii directi ai educafiei §i
educatiei si  formarii studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie §i
profesionale formare profesionali.

14, invétémént Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar (0 - 3 ani)
preuniversitar $1 Invétdméntul pregcolar (3 - 6 ani), Invéafimantul primar, care cuprinde

clasa pregatitoare si clasele I — TV, invatamantul secundar, care cuprinde
invifdgmantul secundar inferior sau gimnazial (clasele V - VII) si
invigdmantul secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XIVXIID), invatdmantul profesional, cu durati de minimum 3 ani si
invatamantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde invitimantul postliceal.

15. | Profesorii diriginti/ Coordonatorul formatiunii de studiu, provenind dintre cadrele didactice
Profesorii pentru de predare sau de instruire practicd, numit de director si care predi la
invatimant primar/ formatiunea de studiu respectiva.

Tnvététoarele/ Profesorii
pentru invétdmantul
prescolar/ Educatoarele

16. | Parinte Se infelege pirintele, tutorele legal instituit sau sustinitorul legal al
copilului minor.

17. | Participant la activitatile

desfisurate prin

Se Inelege: cadrul didactic, beneficiarul direct al educatiei, pirintele sau

un membru al familiei in grija/supravegherea ciiruia este incredintat
copiful minor.
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intermediul tehnologiei
st al internetului

18. | Activitatea  didactici | Este o formi de organizare a procesului didactic ce implici inlocuirea
prin intermediul | orelor de predare-invitare-evaluare, care presupun prezenta fizici a
tehnologiei si al | beneficiarului direct al educatiei in sala de curs, cu activititi de studiu
internetului individual §i activitifi didactice in sistem online. Activitatea este

organizatd de ciitre cadrele didactice, acestea asigurind continuitatea
procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

19. | Mediul educafional | Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care asiguri
virtual desfdsurarea procesului educational prin activitdti specifice organizate

prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate cresrii §1 partajirii
resurselor educationale deschise (RED); '
- aplicafii destinate comunicirii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableti, telefon, cu
ajutorul cdrora se poate comunica in sistem de videoconferinti;

- resurse informationale digitale - se referi la resurse educationale
deschise de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale
educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce
pot fi folosite in procesul educational;

20. | Formele de comunicare | Sincron - desfasuratd intr-un mediu virtual de invétare, cu participarea
prin intermediul | simultand a beneficiarilor directi ai educatiei, a cadrelor didactice,
tehnologiei si al | eventual si a périnilor/reprezentantilor legali;
internetului Asincrond - desfisurati intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia

beneficiarii directi ai educatiei §i cadrele didactice nu sunt conectati
simultan;
Mixtd - desfasuratd atét sincron, cit si asincron.
7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| EP Entitate Publici
2| PS Proceduri de sistem
3.1 PO Procedurd operationala
4.| MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5.| ISJ/ISMB Inspectoraul Scolar Judetean/al Municipiului Bucuresti
6.| RED Resurse educationale deschise
7.| CNPEE

Centrul National de Politici si Evaluare in Educatie
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8. Descrierea procedurii

Principiile specifice care guverneaza procesul didactic prin activitafi-suport pentru
invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului, sunt:

* principiul echitifii - in baza ciruia accesul la Invitare se realizeazi fara discriminare;

¢ principiul calititii - in baza ciruia activitatile de invatdmant se raporteazi la standarde de
referinta si la bune practici nationale s internagionale;

* principiul descentralizirii - in baza ciruia deciziile principale se iau de citre actorii
implicafi direct in proces;

* principiul asiguririi egalitatii de sanse;

* principiul centririi educatiei pe beneficiarii acesteia;

* principiul participarii si responsabilitatii parintilor.

In vederca organizarii §i desfisuririi activitdfilor didactice prin intermediul tehnologiet
si al internetului, unitatea de Invatdmant va parcurge urmitoarele etape:

a) evaluarea capacititii de a desfisura activitatea didactica prin intermediul tehnologjei
s al internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale $i de resurse umane
formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritafi i institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activititii in
unitéfile de nvafAmant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si
alte resurse educationale, respectiv oferte de seminare online, cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul beneficiarilor directi ai educatiei la

Inspectoratul scolar judetean transmite unitétilor scolare informarea DSP referitoare la
mijloacele tehnologiei, servicii de internet, telefonie, radio si TV, platforme §i resurse
disponibile, in vederea proiectirii activitatii-suport pentru invatarea prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate in unitatea de nvifaimant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunititirea
activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetulu.
8.1. Conditiile de introducere a activititilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului pe parcursul unui an scolar
Directia de sinitate publici informeazs sdptamanal inspectoratul scolar judetean,
comitetul judetean cu privire la situatia epidemiologici la nivelul fiecirei localitati.

Inspectoratul scolar judetean transmite unitdilor scolare informarea DSP referitoare la
situatia epidemiologici la nivelul fiecire] localitéiti, pentru stabilirea scenariului de
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functionare,

Scenariul de functionare al Liceului cu Program Sportiv “Cetate” pe parcursul anului
scolar se va actualiza ori de cite ori este nevoie.

Intocmirea orarelor si repartizarea zilnicd, sdptimanali, semestriali $1 anuala a
solicitdrilor cuprinse in programele diferitelor discipline se fac conform urmitoarelor prevederi:

Programul elevilor din LPS ”Cetate” incepe la ora 8,00 si nu depaseste ora 15,00
(pentru elevii de gimnaziu si liceu).

Toate orele incep la fix si se finalizeazs dupd caz, 20-30 minute (invitimant primar)
30-40 minute Inv&tdmant gimnazial si liceal).

8.2.0rganizarea si desfisurarea activitdtii didactice prin intermediul tehnologiei si
al internetului

in proiectarea §1 organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului se respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor gcolare in vigoare,
avandu-se In vedere:

a) selectarea informatiilor/a experienelor anterioare ale beneficiarilor directi ai educatiei
si valorificarea acestora;

b)realizarea/ selectarea/ adaptarea materialelor/ resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;

c) crearea unei comunititi de invatare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel tncat si se asigure pentru toti beneficiarii directi ai
educatiei dobéndirea competentelor specifice particularitifilor de varsta;

e) incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

Activititile didactice prin intermediul technologiei §i al internetului vor urmiri
dezvoltarea competentelor beneficiarilor directi ai educafiei, fixarea si consolidarea
cunostintelor, educatia remediali, pregitirea pentru sustinerea evaluirilor.

Materialele didactice utilizate tn format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de ciitre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre MEC, de citre 1SJ sau de citre
conducerea unititii de invafdmént (manualele digitale existente pe website-ul CNPEE:
www.manuale.edu.ro).

Materialele didactice trebuie si fie accesibile pentru toti beneficiarii directi ai educatiei
din formatiunea de studiu.

Cadrele didactice pot elabora si utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate
cu programa gcolard in vigoare.

In activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului se pot folosi, adapta
$i redistribui liber, tinand cont de drepturile de autor, resurse educationale deschise (RED) -
materiale pentru invafare, predare, cercetare sau alte scopuri educationale, cum ar fi: cursuri,
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proiecte de lectii, prezentiri, cdri, manuale, teme pentru acasi, chestionare, activititi in sala
de curs, jocuri, simuliri, teste, resurse audio sau video etc., puse la dispozitie in format digital
sau fizic §i la care existi acces liber.

Materialele utilizate de citre cadrele didactice 1 procesul de predare-invitare-evaluare
prin intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforme dedicate constituie
material didactic.

in organizarea gi desfisurarea activitiifii didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, cadrul didactic verifics sistematic realizarea sarcinilor de Iucru de citre
beneficiarii directi ai educatiei si 1i Incurajeazd prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv
Cu accent permanent pe proces, solufii si pe rezultat, nu pe consecinte. In procesul evaluirii
sarcinilor de lucru se recomandai utilizarea unor tehnici de colaborare in perechi sau in grupuri
mici, incurajarea beneficiarilor directi ai educatiei sa aplice autoevaluarea si evaluarea
reciproci.

Se recomandi ca feedbackul privind activitatea desfisuratd de beneficiarii directi ai
educatiei si fie Tn raport cu progresul si potentialul fiecaruia.

In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareascs respectarea particularititilor de
virstd ale beneficiarilor directi ai educatiei in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de
infelegere al acestora si gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie s3 fie creative,
sd nu conducd la pierderea interesului beneficiarilor directi ai educatici fati de invatare, la
oboseald fizici si emotionals, la reducerea timpului destinat unor activitd{i recreative, familiale
sau comunitare, inclusiv a timpului destinat somnului, alimentatiei etc.

in cadrul activitdtilor de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului, progresul educational al beneficiarilor directi ai educatiei poate fi evaluat de
cadrele didactice, prin acordarea de note/calificative, In conformitate cu legislatia in vigoare,
utiliznd instrumente specifice de evaluare.

8.2.1. Modalititi de organizare a activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului

Fiecare cadru didactic va tine evidenta prezensei elevilor la activitatea desfisuratd on-
line.

Personalul responsabil cu realizarea conexiunilor la Internet, creare conturi,
gestionare Platformia G-suite for Education- Classroom; va monitoriza functionarea
acestora, astfel incat si se poatd realiza o comunicare eficients intre cadrul didactic, elevii
participanti la ord online.

In cazul scenariului rogu, activitatea desfisurdndu-se doar online, durata orelor va fi
cea reglementat, insd cadrele didactice vor imparfi orele in asa fel tncat o buni parte din ori
s fie dedicat3 realizarii de activitdti de citre elevi, individual sau in grupe, ale céror rezultate

sd fie transmise cadrului didactic, de preferat, pani la sfarsitul orei curente, cu asigurarea unui
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feedback din partea profesorulu, in aceeasi ord sau in ora urmitoare. Se recomandi stabilirea
unor repere de timp alocat activititilor elevilor in afara orelor (echivalentul temelor pentry
acas#), care s {ind cont de ponderea orelor pentru fiecare disciplind in planurile-cadru si
de clasa in care se afla elevii, respectiv vérsta lor §i apropierea unor examene. Se va stimula
participarea la ori a tuturor elevilor. Pentry desfisurarea orelor online se vor utiliza:

-Platforma G-suite for Education pe care au fost create conturi atit pentru elevi cét s
pentru cadrele didactice. Fiecare cadru didactic va folosi canalul specific disciplinei la fiecare
clasd pentru cadrele didactice. Elevii si cadrele didactice vor interactiona prin intermediul
platformei, in conferinte video in cadrul cirora se pot prezenta materiale, se pot adresa intrebari
$i primi raspunsuri, explicatii etc.

Se va utiliza aplicatia Classrom pentru teme, teste, chestionare etc.

Platforme didactice/site-uri specifice disciplinelor, atit pentru materialele
didactice existente pe acestea cét si pentru posibilitatea de evaluare a activitiii elevilor.

Materiale didactice online specifice diciplinelor de studiu (lectii, teste, chestionare,
filme etc), resurse RED, etc.

Toate tipurile de materiale de instruire realizate de cadrele didactice (documente
in diferite formate, scheme, teste grild, programe pe calculator, tutorial, video etc.) vor fi
incdrcate pe platforma G-suite for Education, pentru a putea fi accesate de elevi. Materialele
didactice incdrcate pe platform3 trebuie s3 corespunda din punct de vedere al informatiei
continute, numérului de ore de predare-invatare-evaluare corespunzdtoare fiecarei discipline
de studiu.

In cazul In care existd situatii punctuale generate de disfunctionalititi de comunicare

intre elevi si cadrul didactic (ex. blocarea platformei) se va asigura recuperarea materiet
respective, in cele mai bune conditii de comunicare si colaborare Intre elevi si cadrul didactic.

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei §i al internetului la Liceul
cu Program Sportiv “Cetate” pot fi:

- sincrone - desfisuratd intr-un mediu virtual de Invéfare, cu participarea simultan3 a
elevilor si a cadrelor didactice

- asincrone - desfisuratd intr-un mediu virtual de Invatare, In cadrul cireia elevii
si cadrele didactice nu sunt conectafi simultan
- mixtd - desfasuratd atat sincron, cat si asincron.
Sala de clasd va fi amenajata astfel incét si fie asiguratd invitarea online pentru elevii
care se afld in acest tip de Invitare, ceea ce implicd urmitoarele:
- acces la internet ( cablu dar si wireless)
- banda larg}

- dotare cu laptop, camera video, casti, tabld, tabl3 interactivs, videoproiector, dupd caz
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8.2.2 Desfasurarea activitiatii didactice In cazul tn care cadrele didactice si
beneficiarii directi ai educatiei au acces limitat la tehnologie

in situatia in care cadrele didactice si beneficiarii directi ai educatiei au acces limitat la
tehnologie, inspectoratul scolar si conducerea unititii de Inv{dmant, cu sprijinul autorititilor
locale si al altor parteneri, iau misuri pentru asigurarea activititii de suport pentru invitarea
prin mijloace alternative, altele dect tehnologie si/sau internet.

Se recomand3 proiectarea de sarcini de lucry individualizate, In corespondenti cu
cerinfele curriculare ale disciplinelor din planul de invifimant si adaptate nevoilor fiecirui
beneficiar direct al educatiei. Sarcinile de lucry trebuie sd fie stabilite doar in baza
continuturilor care au fost predate si s fie centrate pe analizd si aplicare.

Transmiterea sarcinilor de lucru citre beneficiarii directi ai educatiei trebuie si se
realizeze respectind conditiile impuse. Dupd caz, pot fi utilizate transmisiunile radio si TV
locale, precum si serviciile comunitare puse la dispozitia cetitenilor de citre autoritatea locala,
pentru distribuirea materialelor.

in situatia In care majoritatea beneficiarilor directi ai educatiei au acces limitat la
mijloacele tehnologiei si/sau internetului, activitatea cadrelor didactice care predau la
formatiunile de studiu respective se va centra pe activitati de dezvoltare de resurse educationale
specifice recuperirii accelerate la intoarcerea in unitatea de Inva{imant.

in situafia in care cadrele didactice au acces limitat la mijloacele tehnologiei si/sau
internetului, activitatea acestora se va desfdsura utilizandu-se alte resurse educationale, stabilite
in acord cu directorul unititii de invétamant.

Conducerea unitatii de invitimant, cadrele didactice $i personalul didactic auxiliar sunt
responsabili pentru organizarea si desfésurarea, in conditii de calitate, a activitifilor didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului.

8.2.3 Modalititi de evaluare a cunostintelor si abilitatilor clevilor

Elevii participanti la lectii online vor fi evaluati:

- prin dialog intre elevi si cadrul didactic

- prin quiz-uri §i Intrebiri online aplicate la clasa/grup de elevi

- prin verificarea modului de realizare a sarcinilor de lucru/fiselor de lucru pe parcursul
orelor

- prin verificarea modului de rezolvare a temelor postate pe platformele utilizate

- prin verificarea activitatilor in cadrul temelor colaborative

- prin verificarea modului de participare la grupuri de dezbateri

- prin verificarea portofoliilor realizate

Se vor folosi cataloage proprii unde cadrele didactice vor inregistra notele si absentele
elevilor. Transferul acestor inregistrari in cataloagele claselor se face dupad un program stabilit
la nivelul unit3tii de invdtdmant. Notele vor fi inregistrate periodic si in catalogul electronic,
astfel incat parintii s poata fi informati cu privire la activitatea scolara a copilului.
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8.2.4 Modalititi de evidentiere a prezentei la ori (elevi, cadre didactice)
Fiecare cadru didactic are obligatia de a desfisura activitdtile didactice in regim on —
line, pe platforma stabiliti G-Suite for Education Tn conformitate cu orarul.

Profesorii verifics prezenta la ord a elevilor si consemneazd eventualele absente in

catalogul personal, in catalogul clasei, urménd ca acestea si fie inregistrate si pe platforma
notis.ro.

Périntii au obligatia si anunte profesorul diriginte, In ziua desfisuririi cursului, daci
elevul nu a avut posibilitatea de a se conecta la activititile online, din motive obiective.

Activitatea fiec3rui cadru didactic (numarul de ore, clasele cu care a desfasurat activitiiti
didactice conform orarului), poate fi monitorizats pe platforma G-suite for Education.

Conducerea Liceului cu Program Sportiv “Cetate” Deva va asigura verificarea activititii
cadrelor didactice pe platforma.

8.3. Specificatii cu privire la securitatea in mediul educational virtual si gestionarea
datelor cu caracter personal

Sceuritatea In mediul educational virtual se realizeaz conform directivelor UE privind
securitatea cibernetics, precum st prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si
desfdsurarea activititilor In mediul virtual se asigurd respectarea cerintelor privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), denumit in continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Masurile de securitate, ca parfi integrate ale platformelor digitale educationale utilizate
in mediul educational virtual, si de proteciie a sandtitii beneficiarilor directi ai educatiei in
pericada utilizdrii echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfdsurarea activititilor
educationale.

Prelucrarea, de ciitre Liceul Cu Program Sportiv Cetate, a datelor cu caracter personal ale
participanilor la activititile desfigurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
realizeazd In vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unitdgii de inva{dmant de
asigurare a dreptului la inva{aturd, prin garantarea accesului si a desfaguririi efective a
procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fatd in fats,
conform prevederilor legale in vigoare.

Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate exclusiv n scopul derulirii
activitatii didactice sunt;

a) numele si prenumele beneficiarilor directi ai educatiei, numele si prenumele cadrelor
didactice care utilizeazs aplicatia/platforma educationali informatica;
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b) imaginea, vocea participantilor, dupi caz;

¢) mesajele, videoclipurile, figierele expediate sau orice alte materiale care confin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evalurii;

¢) datele de conectare la aplicatia/platforma educafionald utilizati pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si paroli de acces.

Ca mésurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizirii
aplicatiilor/platformelor cducationale informatice, se interzice Inregistrarea activititilor
desfasurate online,

Unitatea de Invagimant, tn calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia

de a institui o serie de misuri tehnice si organizatorice privind protejarea §i pistrarea datelor
Cu caracter personal care si vizeze:

a) securitatea In mediul online;

b) asigurarea confidentialitatii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) impiedicarea modificarii datelor cu caracter personal;

¢) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea unititii de Invatimant ia méasuri cu privire la furnizarea urmitoarelor
informatii: identitatea si datele de contact ale unitdfii de inva{iimant si, dupd caz, ale
reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum
si temeiul juridic al prelucririi, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu caracter
personal, perioada pentru care vor fi stocate datele Cu caracter personal, drepturile persoanelor
vizate.

Prin masurile dispuse, Liceul Cu Program Sportiv Cetate trebuie s3 facy dovada péstrarii
In conditii de sigurant3 a datelor cu caracter personal,

Participantii la activititile de invétare desfasurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmétoarele obligatii:

a) rdspund pentru toate mesajele, videoclipurile, figierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicafia/platforma educationali informatici doar in conformitate cu
prevederile legale;

c) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in
alt mod care excede scopului prelucririi acestor date.

Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuata de citre unitatea de invatimant
in afara scopului vizat, constituie o incélcare a prevederilor legale.
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9. Responsabilitiiti
Comisia de Monitorizare:
* mentine evidenta si inregistreaz procedurile de sistem si operafionale;
¢ analizeazi procedurile de sistem s1 dupd caz, pe cele operationale;
* distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor;
]

indosariaza originalul procedurilor de sistem sl copiile retrase.

Conducerea unititii de invitimant:

informeazi beneficiarii directi ai educatiei si parin{ii acestora asupra modalitafii de
organizare a activititii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasts
perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

evalueazi capacitatea unitdfii de nvitimant de a desfdsura activitatea didactici prin
intermediul tehnologiei si al internetului $1 stabileste necesarul de resurse informationale si
de resurse umane;

stabileste misuri pentru buna desfésurare a activitifii didactice de ciitre toate cadrele
didactice si beneficiarii directi ai educatiei din unitatea de Invitimaént;

intreprinde demersuri citre autoritafile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru beneficiarii directi ai educatiei care nu dispun de mijloacele
nhecesare pentru desfasurarea activititilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;
gestioneazi baza materiali cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;
repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internct beneficiarilor directi ai educatiei care nu dispun
de aceste mijloace;

stabileste impreuni cu cadrele didactice si coordonatorii formatiunilor de studiu platforma
gratuitd, aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomands a fi utilizate in
activitate;

sprijind cadrele didactice $i beneficiarii directi ai educatiei/pdrintii acestora s3 isi creeze
conturi de e-mail si de acces la platforma si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unititii
de Invitdmant;

identificd si aplica modalitdfi de sustinere a activitiiii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru beneficiarii directi ai educatiei cu cerinte educationale speciale;

monitorizeazi modul in care se desfasoar3 activitatea didactici prin intermediul tehnologiei
si al internetului.

Coordonatorii formatiunilor de studiu (Profesorii diriginti/Profesorii pentru

inviatimant primar/fnvzi;ﬁtoarele/Profesorii pentru  finviitAimantul prescolar/
Educatoarele):
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informeazd beneficiarii directi ai educatiei si parintii acestora despre modalitatea de
organizare a activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti
perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

coordoneazi activitatea formatiunii de studiu si colaboreazi cu celelalte cadre didactice tn
vederea asiguririi continuititii participirii beneficiarilor directi ai educatiei la activitatea
de Invitare prin intermediul tehnologiei i al internetului;

participi la stabilirea platformei, a aplicatiilor i a resurselor educationale deschise care se
recomandd a fi utilizate n activitatea desfisurati;

transmit beneficiarilor directi ai educatiei de la formatiunea de studiu pe care o coordoneazi
programul stabilit la nivelul unititii de invé{dmant, precum si alte informatii relevante
pentru facilitarea Invigirii prin intermediul tehnologiei si al internetului;

oferd consiliere beneficiarilor directi ai educatiei pentru participarea acestora la activititile
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului;

mentin comunicarea cu parintii beneficiarilor directi ai educatiei;

intervin In solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activitatii didactice
in care sunt implicati beneficiarii directi ai educatiei,

Cadrele didactice:
cadrele didactice Isi desfiisoari activitatea in prima perioada a zilei, conform orarului

stabilit la fnceputul anului scolar;

activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei §i al internetului este o formi de
organizare a procesului didactic ce implicd Inlocuirea orelor de predare-invitare-
evaluare, care presupun prezenfa fizicd a elevilor in sala de curs, cu activitifi de
studiv individual §i activitaii didactice tn sistem online. La Liceul cu Program Sportiv
“Cetate”, activitatea este organizati de citre cadrele didactice, acestea asigurind
continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetuiui, prin:

- platforma digitald educationali G-Suite for Education destinatd partajarii
resurselor educationale deschise (RED) sau sistemuiui de comunicare videoconferinti;

- resurse informationale digitale de tip lectie, test, tutorial etc. disponibile pe
platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc.
ce pot fi folosite in procesul educational;
proiecteazi si realizeazi activitdtile didactice din perspectiva principiilor curriculare sia
celor privind inviitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
elaboreazd, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de invitare pe
platforma educationals, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
proiecteazi activitifile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al
internetului;
elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei §i al internetulu,
pentru inregistrarea progresului beneficiarilor directi ai educatiei;
stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-

evaluare astfel incit si se respecte curba de efort a beneficiarilor directi ai educatiei si sa
s¢ evite supraincircarea acestora cu sarcini de lucru.
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Beneficiarii directi ai educatiei:

participd la activititile stabilite de cadrele didactice §i de catre conducerea unitdfii de
invitdmant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de citre
coordenatorii formatiunii de studiu;

rezolvd si transmit sarcinile de lucru in termenele $i conditiile stabilite de citre cadrele
didactice, in vederea valorificirii activitifii desfasurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;

au o conduitd adecvati statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care
sd se asigure un climat propice mediului de Invétare;

hu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinati invafimantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

nu Inregistreazd activitatea desfisurati tn mediul online, In conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)
2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

au obligafia de a participa la activitifile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului; in caz contrar, beneficiarul directi al educatiei este considerat absent i se
consemneaza absenta in catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfaguririi orelor
de curs.

sd aibd activi camera video pe parcursul lectiilor, iar n situatia in care elevul nu are
camerd video/ nu poate activa camera video, va informa cadrul didactic/profesorul
diriginte; dirigintele va lua legétura cu pirintii elevului pentru a analiza situatia si a gisi
solutii.

sa utilizeze microfonul doar in cazul interventiilor in cadrul lectiei, aprobate de
cadrul didactic.

sd transmitd cadrului didactic/profesorului diriginte un feedback privind desfisurarea
activitafii online,

Pirintii:

asigurd participarea copiilor la activitdfile didactice organizate de citre unitatea de
invafamant prin intermediul tehnolo giei §i al internetului, urmérind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfasurarii activitétii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de beneficiarii directi ai educatiei,
Incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestora cu privire la propria formare;

mentin comunicarea cu coordonatorul formatiunii de studiu si celelalte cadre didactice;
sprijind beneficiarii directi ai educatiei, daci este cazul, in primirea §i transmiterea sarcinilor
de lucru, in termenele stabilite;
transmit coordonatorului formatiunii de studiu feedbackul referitor la organizarea si

desfasurarea activititii de predare-invitare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al
internetului.
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10. Formulare

10.1Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semniitura
Crt. editiei reviziei | Pag, modificare conduciitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1. 1 19.11.2020 1 19.11.2020 { 19 Modificari
legislative
2.
3.

10.2Formular analizi proceduri

Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor |  Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conduciitor sau Semnitura | Data Observatii | Semniitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2,
3.
10.3Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intrarii in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.

11. Anexe
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

e L 2
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii..........cc...oovevveerroreesoo 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul

B 2
R L 4
S- DOMENIULAC APHCALE....oooteveoorceternessesns s 4
6. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurale ...............coooorovoo 4
7. Definitii si abrevieri ale termenilor UEHZATE oo 5
Tl DALt ssscs e see e e 5
T2 ADICVICHE: oottt e 7
I g
9+ FOMUIALE ottt et 18
10.1 Formular evident MOQIMICAI ....o.vv.oovoevevserconsnesesoessr e 18
10.2 Formular analizh ProCeduril . .....o..mveovecrsersosirsosoessessesossososoooooooeooeoeoo 18
10.3 Formular distribuire PTOCEAUIS wovvro et seesessee s oesese oo 18



